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§ 1. 1. Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych
Zz wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢, a takze funkcje jednostek wspomagajacych
realizacj¢ Ksztatcenia na Odleglos¢ w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. St. Staszica w Koszalinie.
2. Regulamin dotyczy zasad korzystania z platformy e-learningowej, a uzyte w nim okreslenia oznaczaja:
1)  Uzytkownik: osoba posiadajaca konto na platformie e-learningowej (stuchacz, uczestnik szkolenia, nauczyciel),
2) Konto uzytkownika: zbiér danych dotyczacych uzytkownika, m.in. dane personalne, adres email itp.,
przechowywanych na platformie e-learningowej,
3) e-Nauczyciel: uzytkownik posiadajacy uprawnienia do prowadzenia zajec¢/szkolen na platformie e-learningoweyj,
4) e-Student: uzytkownik zapisany na zajecia/szkolenia,
5) WPS: wirtualny pokoj stuchacza
6) Administrator: osoba odpowiedzialna za dziatanie platformy e-learningowej, nadawanie odpowiednich
uprawnien oraz przeprowadzanie szkolen Uzytkownikow w tym dziatania i korzystania z platformy,
7) Koordynator ds. e-learningu: osoba odpowiedzialna za dziatanie platformy e-learningowej w Centrum,
8) Uprawnienia: czynnosci jakie moze wykonywa¢ Uzytkownik platformy e-learningowej,
9) Dane dostgpu: login i hasto Uzytkownika.

3. Narz¢dziem do wspomagania tworzenia i prowadzenia zajec jest platforma e-learningowa Centrum
dostepna pod adresem: http://edu.ckukoszalin.edu.pl/.

4. Korzystanie z platformy e-learningowej wymaga od Uzytkownika aktywnego adresu poczty
elektronicznej e-mail oraz dostepu do Internetu.

5. Zalogowanie si¢ na platformie e-learningowej oraz korzystanie z jej zasoboéw jest mozliwe
PO zapoznaniu si¢ i zaakceptowaniu niniejszego Regulaminu.

§ 2. 1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik KNO moga by¢ realizowane w formie:

1) modutéw kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

2) modutéw kursu umiejetnosci zawodowych;

3) modutéw kursu kompetencji ogdlnych;

4)  kursu, innego niz wymienione w pkt. 1-3, umozliwiajgcego uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych;

5) wspomagania prowadzenia zaje¢ lekcyjnych kursami i tre§ciami udostepnianymi na platformie e-learningowe;j.

6) prowadzenia nauki zdalnej w przypadku zawieszenia zaj¢¢ dydaktycznych i w tej sytuacji nauczyciele
zobowigzani sg do dostosowania programu nauczania do mozliwosci jego realizacji przy stosowaniu technologii
informatycznych.

2. Organizacja zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem platformy e-learningowej nie moze pozostawaé
W sprzeczno$ci z ksztatceniem stacjonarnych, co najmniej potowa programu ksztalcenia jest realizowana
W postaci zaje¢ dydaktycznych wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli i stuchaczy.

3. Ksztalcenie w zakresie umiejgtnosci praktycznych, powinno odbywac si¢ na zajgciach dydaktycznych
W bezposrednim kontakcie z nauczycielem.

4. Merytorycznie zajgcia na odleglo$¢ podlegaja ocenie jakosci jak kazda inna forma prowadzenia zajgé
dydaktycznych. Weryfikacja efektow ksztatlcenia odbywa si¢ na takich samych zasadach, jakie obowiazuja
w grupie przedmiotow/modutéw realizowanych z bezposrednim udziatem nauczycieli.

5. Za tre$¢ merytoryczng e-Kursu, jego zgodno$¢ z programem ksztalcenia oraz prawidtowe
przeprowadzenie odpowiada nauczyciel prowadzacy e-Kurs.

6. Za prawidlowe dziatanie platformy odpowiada administrator wyznaczony przez Dyrektora Centrum.

7. Zaliczenie ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
nie moze odbywac¢ sie z wykorzystaniem tych metod i technik.

§ 3. 1 Uczestnicy maja prawo do zdobywania wiedzy 1 wlasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia.
2. Osoba, ktéra podejmuje ksztalcenie na odlegtos¢, otrzymuje od prowadzacego e-Kurs szczegdtowe
informacje dotyczace:
1) koniecznosci spetnienia przez uczestnika ksztalcenia dodatkowych warunkow, jezeli ksztalcenie bedzie tego
wymagac;
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2) programu nauczania, ktory bedzie realizowany w ramach danej formy ksztalcenia;

3) warunkéw korzystania z technik komunikacyjnych;
4) sposobu kontaktowania sie z prowadzacymi zajecia konsultantami;

3. Uczestnicy zobowigzani sg do:

1) korzystania z zasobow platformy w sposob zgodny z obowigzujgcym prawem, normami spolecznymi
i obyczajowymi;

2) logowania si¢ na utworzone przez siebie konto;

3) powiadamiania administratora o wszelkich nieprawidtowosciach w pracy systemu;

4)  ochrony i nieudostepniania innym swojego loginu i hasta;

5) nieprzekazywania innym materiatow udostepnianych na platformie;

6) logujgc si¢ do systemu, uczestnik potwierdza swoje dane i wyraza zgode na postanowienia niniejszego
regulaminu.

§ 4. 1. Materialy dydaktyczne udostgpniane uczestnikom ksztatcenia na odleglo$¢ powinny, co najmniej:
1) zawiera¢ usystematyzowane tresci ksztalcenia;
2) wyjasnia¢ pojecia kluczowe dla danego zakresu ksztalcenia;
3) wskazywa¢ materialy zrodtowe;
4) zawiera¢ instrukcje i komentarze wspomagajace ksztalcenie na poszczegdlnych jego etapach;
5) zawieraé pytania i ¢wiczenia pozwalajace uczacemu sie oceni¢ postepy w opanowaniu wiedzy i umiejetnosci;
6) wskazywa¢ odpowiednie techniki komunikacyjne i wspomagaé postugiwanie sie nimi.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia dydaktyczne ujete w szkolnym planie nauczania moze ztozy¢ wniosek

0 przeprowadzenie czgsci zaje¢ z wykorzystaniem platformy e-learningowe;j.

3. e-Kurs realizujacy zajecia na odlegtos$¢ ujety w planie nauczania semestru musi zawieraé:

1) nazwe przedmiotu/modutu oraz liczbe godzin realizacji zaje¢ w formie zdalne;j,

2) elementy informacyjne o charakterze wstepnym i organizacyjnym, dotyczgce formy zaje¢ (czyli warunki
przystapienia do zajec, etapy ich realizacji,

3) warunki uzyskania zaliczenia,

4) informacje dotyczace oczekiwanej samodzielnej pracy stuchacza oraz jego aktywnos$ci w ramach e-Kursu,

5) sposoby komunikacji w ramach e-Kursu,

6) formy i godziny pewnego i szybkiego kontaktu z prowadzgcym e-Kurs,

7) elementy edukacyjne, przy czym rdznorodno$¢ prezentowanych form lub jej brak musza mie¢ uzasadnienie
ze wzgledu na aspekty metodyczne prowadzonych zajec,

8) elementy monitorowania, weryfikacji i oceny wiedzy (typu: zadania, quizy, testy, najlepiej aby wykorzystywaty
one mechanizmy losowos$ci zaimplementowane na platformie), przy czym cze$¢ z nich powinna by¢ punktowana
przez system lub/i oceniana przez prowadzacego e-Kurs, co jest rowniez uwzglednione w ramach warunkéw
zaliczenia e-Kursu,

9) elementy zwigzane z komunikacjg z uczestnikami e-Kursu (typu: elektroniczne sprawozdania uwzgledniajace
informacje zwrotng dla uczestnika e-Kursu, czat, forum),

10) ankiete ewaluacyjng pozwalajgca na ich ocene przez uczestnikow e-Kursu pozwalajaca na podniesienie jakosci
e-Kursu w nastepnych edycjach,

11) uczestnikom kursu e-learningowego przystuguje prawo do zglaszania uwag dotyczacych metodycznej
i merytorycznej strony prowadzonych zaje¢.

§ 5. Procedura zgloszenia do realizacji e-Kursu zastepujacego zajecia dydaktyczne.

1. Nauczyciel na posiedzeniu Zespotu Nauczycieli Przedmiotéw Zawodowych przedstawia
do zaopiniowania zakres zaje¢ z danego modutu (przedmiotu), ktére zamierza przeprowadzi¢ w formie
e-learningu. Wniosek powinien zawiera¢ oznaczenie kwalifikacji i nazwe zawodu, nazwe¢ zaje¢, przewidziang
planem nauczania ilo$§¢ godzin i ilo$¢ godzin realizowanych w formie e-learningu oraz tresci z podstawy
programowej (efekty ksztatcenia), ktore realizowane beda w tej formie.

2. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie zaje¢ beda potwierdzenia z platformy e-learningowej,
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wydrukowane i dotgczone do dziennika zajeé.
3. Po$wiadczenia o dostepie stuchaczy / obecnosci do zamieszczonych materiatdow mogg byé

przedstawione w nastepujacych formach:

1) raport aktywnosci (pokazujacy dostep uczestnikow do poszczegdlnych dokumentow, testow, zadan),

2) logi (rejestry zdarzen) imienne uczestnikow dostepu/zaliczenia poszczegdlnych elementdéw szkolenia,

3) logi (rejestry zdarzen) czasowe nauczyciela prowadzacego, wykazujgce obecno$¢ i gotowo$¢ nauczyciela
do bezposredniej komunikacji ze stuchaczami, we wczesniej okreslonych terminach konsultacji online,

4) prowadzenia przez nauczyciela przedmiotu aktywnosci ,,Frekwencja” na platformie Moodle.

4. Calosciowe logi uzytkownikow (poswiadczenia o dostgpie stuchaczy do zamieszczonych materiatow)
i nauczycieli beda do wgladu w formie elektronicznej przez 1 rok od momentu zakonczenia kursu.

§ 6.1. Koordynator ds. e-learningu jest odpowiedzialny za dziatanie platformy e-learningowej m.in.
w zakresie:
1) nadzoru merytorycznego nad wdrazaniem w Centrum platformy e-learningowej,
2) organizacji kursow i szkolen w zakresie e-learningu dla nauczycieli i stuchaczy Centrum,
3) nadzér nad organizacjg i prowadzeniem bazy nauczania z wykorzystaniem e-learningu,
4) nadzor nad umieszczaniem materiatlow e-learningowych na platformie Centrum.

2. Koordynator zobowigzany jest po zakonczeniu semestru ztozy¢ pisemne sprawozdanie z dziatalno$ci
platformy e-learningowej.

§ 7. 1. Przeciwdziatanie naruszaniu praw autorskich i nieuprawnionemu wykorzystywaniu cudzej
wlasnosci intelektualnej w tresciach zaje¢ na odleglosc.

1) Nauczyciel udostepniajac e-Kurs na platformie nauczania na odlegto$¢, ponosi odpowiedzialno$¢ za treci w nim
umieszczone, a w szczegolnosci ponosi odpowiedzialno$¢é wynikajaca z ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

2) W ramach e-Kursu na platformie internetowej wolno zamieszcza¢ wytacznie utwory, co do ktorych uczestnikom
e-Kursu, prowadzacym zajg¢cia przystuguja stosowne uprawnienia (autorskie prawa majatkowe badz licencja
na danym polu eksploatacji).

3) W ramach e-Kursu wolno zamieszcza¢ materialy, ktore nie podlegajg ochronie autorsko-prawnej pod warunkiem
poszanowania innych praw majatkowych do tych materiatow.

4) Uczestnicy e-Kursu mogg korzysta¢ z materialdow zamieszczonych na platformie internetowej wylacznie
na uzytek witasny do celéw ksztalcenia zgodnie z programem ksztalcenia z zachowaniem przepisow Ustawy
Z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 1994 r. Nr 24 poz. 83, z p6zn.
zmianami).

5) Wiascicielem praw autorskich i pokrewnych e-Kursu jest jego tworca.

§ 8. 1. Zatwierdzanie i rozliczanie zajg¢ na odlegto$¢ odbywa si¢ na podstawie ztozonego wniosku
i dokumentow potwierdzajacych realizacj¢ e-Kursu.
1) Nauczyciel realizujacy e-Kurs okresla dtugos$¢ trwania kursu i jest to rownoznaczne z godzinami dydaktycznymi.
2) Do obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢é nauczycieli zatrudnionych w ksztatceniu na odlegtosé, zalicza sig:

a) godziny konsultacji indywidualnych, liczac trzech stuchaczy na jedng godzing zajeé;

b) godziny konsultacji zbiorowych, wykladow, ¢wiczen odbytych w  formie telekonferencji
czy wideokonferencji;

C) godziny przeznaczone na opracowanie i zamieszczenie na platformie edukacyjnej nowych materiatow
dydaktycznych (narzedzi elektronicznych niezbednych dla poszczegdlnych jednostek lekcyjnych,
wykladow, ¢wiczen etc., ktérych nie ma na rynku pomocy dydaktycznych), liczac jedng godzing
na opracowanie materiatdw dydaktycznych w formie elektronicznej jako jedng godzing

zaje¢ okreslonych w szkolnym planie nauczania.

DYREKTOR
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
im. St. Staszica '
Lororta Buse

mgr inZ Renata Buss
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Zakacznik nr 1

Dyrektor

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
im. St. Staszica

w Koszalinie

WNIOSEK

Dotyczacy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie e-learningowe;.
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